WOJT GMINY LADZICE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

podinspektora ds. gospodarowania odpadami komunalnymi
w Referacie Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji

NAZWA 1 ADRES JEDNOSTKI
Urzad Gminy Ladzice

ul. Wyzwolenia 36

97-561 Ladzice

tel. 44 6840895

OKRESLENIE STANOWISKA URZEDNICZEGO
Podinspektor ds. gospodarowania odpadami komunalnymi w Referacie Gospodarki Przestrzennej,
Ochrony Srodowiska i Inwestycji.

OKRESLENIE WYMAGAN ZWIAZANYCH ZE STANOWISKIEM

I. Wymagania niezbedne:

1.

~

wyksztalcenie wyzsze o kierunku lub specjalnosci ochrona s$rodowiska lub gospodarka
odpadami,
co najmniej 1 rok stazu pracy w referacie ochrony srodowiska,

. biegta znajomo$¢ obstugi komputera oraz oprogramowan biurowych typu Microsoft Office,

Libre Office,

obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ si¢ rowniez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych),

. nickaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego Iub umys$lne

przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
znajomos¢ ustaw: ,
* zdnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
* zdnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony srodowiska,
* 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
* zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,
* zdnia 17 czerwca 1966 1. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

II. Wymagania dodatkowe:

ESESESES

mile widziana znajomos$¢ programéw komputerowych: KSZOB, GOMIG, EGZEKUCIE,
umiejetnosci zwigzane z organizacja pracy, samodzielno$¢, punktualno$é, doktadnosé,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

wysokie zdolnosci interpersonalne, umiejetnosé logicznego myslenia,

umiej¢tnos¢ rozwigzywania probleméw w sytuacjach kryzysowych (praca z trudnym
petentem),

zaangazowanie, sumiennosc¢ i rzetelnosé.




III. Zakres wykonywanych zadan:

1.

2.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17
18.
19.

Prowadzenie postepowan w sprawie ustalenia oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Prowadzenie i aktualizacja ewidencji oséb i nieruchomosci zobowigzanych do uiszczania
oplaty.

Przygotowywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi na terenie
Gminy Ladzice.

Przygotowywanie decyzji administracyjnych wynikajacych z przepiséw ustawy o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach w zakresie optlat za gospodarowanie odpadami.

Biezgca analiza danych niezbednych do ustalenia wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w celu podjecia stosownej uchwaty przez rad¢ gminy.
Przygotowywanie do projektu budzetu wysokosci dochodow i wydatkow w zakresie oplat za
gospodarowanie odpadami.

Kontrolowanie wilascicieli nieruchomosci w zakresie wiasciwego postgpowania z odpadami.
Wspolpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska, jednostkami
organizacyjnymi gminy, firma wywozaca odpady oraz innymi w zakresie gospodarowania
odpadami komunalnymi.

Realizacja dziatan informacyjnych, edukacyjnych i promocyjnych zwigzanych z systemem
odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych.

Realizacja innych zadan wynikajacych z przepiséw prawa lub doraznej potrzeby zwigzanej z
funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych.

Wspdlpraca przy przygotowywaniu projektu regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na
terenie gminy oraz wykonywania zadan zwiazanych z jego realizacja.

Kompleksowe zarzadzanie systemem gospodarowania odpadami.

Weryfikacja i aktualizacja danych w programie GOMIG — ODPADY.

Przeprowadzanie kontroli w zakresie utrzymania czystosci i porzadku na nieruchomosciach
0s6b fizycznych i prawnych.

Sprawowanie nadzoru nad realizacjg zapiséw umowy na odbi6r odpadéw od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych oraz nieruchomosciach na ktérych znajduja sie domki letniskowe lub
innych nieruchomosciach wykorzystywanych na cele rekreacyjno-wypoczynkowe.
Wspoéluczestniczenie w  przygotowaniu kampanii informacyjnej dotyczacej utrzymania
czystosci 1 porzadku w gminie.

. Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowane;.

Prowadzenie ewidencji ksiggowe] w zakresie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Prowadzenie czynnosci windykacyjnych w zakresie oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

IV. Warunki pracy:

SNbhwn e

wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace w wymiarze 1 etat,
praca jednozmianowa 8 godzin dziennie,

praca biurowa na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy,

ckspozycja pracy przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

. liczne kontakty bezposrednie i telefoniczne z petentami Urzedu.

V. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

I.
2.

zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,



3. kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu lub inne dokumenty potwierdzajace
wymagany staz pracy,

4. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wzdr dokumentu dostepny w
BIP,

5. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego (dotyczy obywateli
Unii Europejskiej oraz obywateli panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej) — zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzagdowych,

6. oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie wykonywac
zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych zajeciami, ktére wykonuje w ramach
obowigzkéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczosé lu
interesowno$¢ — wzor dokumentu dostepny w BIP,

7. oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe— wzor

dokumentu BIP,

oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii- wzér dokumentu dostepny w BIP,

9. o$wiadczenie o petnej zdolnosei do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych
— wzor dokumentu dostgpny w BIP,

10. kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do ztozenia dodatkowo
-kopii dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnosé,

11. o$wiadczenie kandydata stwierdzajace, iz stan zdrowia kandydata pozwala na jego zatrudnienie
na danym stanowisku- wzér dokumentu dostepny w BIP,

12. inne dokumenty potwierdzajace posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci,

13. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
- wzor dokumentu dostgpny w BIP,

14. oswiadczenie o sposobie odbioru dokumentéw po zakonczonym naborze
- wzor dokumentu dostepny w BIP,

15. oswiadczenie o zapoznaniu sig z trescig klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych
osobowych w procesie naboru- wzér dokumentu dostepny w BIP,

o

V1. Termin i miejsce skladania dokumentéw

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Urzedu Gminy w Ladzicach
ul. Wyzwolenia 36, 97-561 Ladzice lub za posrednictwem poczty na powyzszy adres
w terminie do 14.02.2020 (liczy si¢ data wptywu do urzedu). Koperta podpisana: ,,Konkurs na
stanowisko Podinspektora ds. gospodarowania odpadami komunalnymi”.

Dokumenty zloZone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

VL. Informacje dodatkowe

W miesigcu poprzedzajacym  date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0séb
niepetnosprawnych w Jednostkach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych wynosi ponizej 6%

Oferty pod wzgledem formalnym zostang rozpatrzone w ciagu 3 dni od uptywu terminu na
zdozenie ofert. Kandydaci speniajgcy wymogi formalne zostang powiadomieni o miejscu i terminie
rozmowy kwalifikacyjnej z co najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem.

Informacje o wynikach naboru zostang umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Ladzice oraz na tablicy informacyjne;.
Wymagane dokumenty aplikacyjne, w tym w szczegdlnosci szczegétowe CV powinny byé podpisane.
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Wojt Gminy Ladzice zastrzega prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

Ladzice, dnia O % ) 01\ ) L]OLDU




