Ladzice, dnia 3 marca 2016 .
Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Ladzicach

Oglasza nabor na stanowisko do realizacji ustawy o pomocy pafistwa w wychowaniu dzieci na umowg o pracg

w pelnym wymiarze czasu pracy.

Wvymagania niezbedne:

Wyksztalcenie:
Wyzsze (preferowane pomoc spofeczna, resocjalizacja, profilaktyka uzaleznien):
Inne:
e Posiadanie obywatelstwa polskiego;
e Peha zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;
e Niekaralno$¢ za przestepstwo umysinie $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe;
e Nieposzlakowana opinia;
o Doswiadczenie w zakresie pracy z klientem.

Wymagania dodatkowe:

e Ogdlna znajomo$¢ przepisow okreslajacych zadania gminy, w tym ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzadowych;

e (Ogolna znajomos¢ ustawy o Swiadczeniach rodzinnych;

e Dobra znajomo$¢ ustawy o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci;

e  Dobra znajomos¢ przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego;

¢ Ogolna znajomos¢ Kodeksu rodzinnego i opiekunczego;

e Unmiejetnos¢ dobrej organizacji czasu pracy;

e Dyspozycyjnosé;

o Komunikatywnos¢;

e Dobra znajomo$¢ obstugi komputera (Microsoft Office, Windows)

Gléwne obowiazki:

e Prowadzenie dokumentacji z zakresu ustawy o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci;
e Przyjmowanie, rejestrowanie i kompletowanie wnioskow;
e Sporzadzanie decyzji administracyjnych;

e Sporzadzanie miesigcznych list wyplat §wiadczeniobiorcow;



Wydawanie zaswiadczen i udzielanie biezacych informaciji;
Sporzadzanie sprawozdan rzeczowo- finansowych i zapotrzebowania na srodki;
Obstuga programu komputerowego do w/w $wiadczen;

Sciaganie dokumentéw z Emp@tia i ePUAP.

Wymagania pozadane:

Odpowiedzialno$¢, sumienno$¢, dokfadnosé, rzetelnosé, terminowos¢;
Bardzo dobra organizacja pracy;

Dodatkowym atutem bedzie staz pracy w dziale pomocy spotecznej.

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny;

Zyciorys- CV;

Kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

Kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

Kserokopie §wiadectw pracy;

Wilasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji;

Wilasnorgcznie podpisane o$§wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystania z pei praw
publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa dokonane umyslnie (w przypadku zatrudnienia dostarczenie

zaswiadczenia z KRS).

Dokumenty nalezy skladaé

0d 03.03.2016 r. do 16.03.2016 r. w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ladzicach

w godzinach od 8.00 do 15.00 w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Pomoc pafistwa w wychowaniu dzieci 500+

oraz z numerem telefonu.

Dokumenty dostarczone po terminie lub niekompletne nie beda brane pod uwage.

Inne informacje:

Osoby, ktorych dokumenty zostana odrzucone, nie beda powiadomione;

Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy;

Informacje o wstepnej weryfikacji naboru beda zamieszczone na stronie BIP.

Kierownik Gminnego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Ladzicach
Anna T&laslewska



