Ladzice, dnia 19 lipca 2017 r.

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ladzicach

Ogtasza nabor na stanowisko do realizacji ustawy o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci na umowe o prace

w pelnym wymiarze czasu pracy.

Wymagania niezbedne:

Wyksztalkcenie:
Wyzsze (preferowane pomoc spoteczna, resocjalizacja, profilaktyka uzaleznien):

Inne:
® Posiadanie obywatelstwa polskiego;
e Pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

e Niekaralnos¢ za przestgpstwo umyslnie scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo

skarbowe;
e Nieposzlakowana opinia;
¢ Doswiadczenie w zakresie pracy z klientem.

Wymagania dodatkowe:

e Ogolna znajomo$¢ przepiséw okreslajgcych zadania gminy, w tym ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzadowych;

e Ogolna znajomos$¢ ustawy o $wiadczeniach rodzinnych;

e Dobra znajomo$¢ ustawy o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci;

e  Dobra znajomos¢ przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego;

» Ogolna znajomo$¢ Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego;

o Umiejetnosé dobrej organizacji czasu pracy;

e Dyspozycyjnos¢;

e Komunikatywnos¢;

e Dobra znajomo$¢ obstugi komputera (Microsoft Office, Windows)

Glowne obowiazki:

e Prowadzenie dokumentacji z zakresu ustawy o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci;

¢ Przyjmowanie, rejestrowanie i kompletowanie wnioskéw;

e Sporzadzanie decyzji administracyjnych;

e Sporzadzanie miesigcznych list wyptat Swiadczeniobiorcow;
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e Wydawanie zaswiadczen i udzielanie biezacych informacji;
e Sporzadzanie sprawozdan rzeczowo- finansowych i zapotrzebowania na srodki;

e Obstuga programu komputerowego do w/w $wiadczef;
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Sciaganie dokumentow z Emp@tia i ePUAP.

Wymagania pozadane:
e Odpowiedzialno$¢, sumienno$é, doktadnosé, rzetelnosé, terminowosé;
e Bardzo dobra organizacja pracy;
e Dodatkowym atutem bedzie staz pracy w dziale pomocy spoleczne;.

Wymagane dokumenty:

e List motywacyjny;

Zyciorys- CV;

Kserokopia dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie;

Kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

Kserokopie swiadectw pracy;

Wiasnorecznie podpisane o§wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

do celéw rekrutacji;

Wiasnorecznie podpisane o§wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystania z petni praw
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publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwa dokonane umyslnie (w przypadku zatrudnienia dostarczenie
zaswiadczenia z KRS).

Dokumenty nalezy skladaé

0Od 19.07.2017 r. do 01.08.2017r. w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Ladzicach
w godzinach od 8.00 do 15.00 w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Pomoc panstwa w wychowaniu dzieci 500+
oraz z numerem telefonu.
Dokumenty dostarczone po terminie lub niekompletne nie bedg brane pod uwagg.
Inne informacje:
e  Osoby, ktérych dokumenty zostang odrzucone, nie beda powiadomione;
e Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy;

e Informacje o wstepnej weryfikacji naboru beda zamieszczone na stronie BIP.
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