
Ladzice, dnia 19 lipca 2017 r.

Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Ładzieach

Ogłasza nabór na stanowisko do realizacji ustawy o pomocy państwa w wychowaniu dzieci na umowę o pracę

w pełnym wymiarze czasu pracy.

Wymagania niezbędne:

Wykształcenie:

Wyższe (preferowane pomoc społeczna, resocjalizacja, profilaktyka uzależnień):

Inne:

• Posiadanie obywatelstwa polskiego;

e Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych;

II Niekaralność za przestępstwo umyślnie ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo

skarbowe;

e Nieposzlakowana opinia;

~ Doświadczenie w zakresie pracy z klientem.

Wymagania dodatkowe:

• Ogólna znajomość przepisów określąjących zadania gminy, w tym ustawy o samorządzie gminnym,

ustawy o pracownikach samorządowych;

~ Ogólna znajomość ustawy o świadczeniach rodzinnych;

Ił Dobra znajomość ustawy o pomocy państwa w wychowaniu dzieci;

• Dobra znajomość przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego;

«I Ogólna znajomość Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego;

II Umiejętność dobrej organizacji czasu pracy;

• Dyspozycyjność;

l) Komunikatywność;

o Dobra znajomość obsługi komputera (Microsoft Office, Windows)

Główne obowiązki:

" Prowadzenie dokumentacji z zakresu ustawy o pomocy państwa w wychowaniu dzieci;
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•• Przyjmowanie, rejestrowanie i kompletowanie wniosków;

• Sporządzanie decyzj i administracyjnych;

" Sporządzanie miesięcznych list wypłat świadczeniobiorców;
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fi Wydawanie zaświadczeń i udzielanie bieżących informacji;

fi Sporządzanie sprawozdań rzeczowo- finansowych i zapotrzebowania na środki;

fi Obsługa programu komputerowego do w/w świadczeń;

l) Ściąganie dokumentów z Emp@tia i ePUAP.

Wymagania pożądane:

• Odpowiedzialność, sumienność, dokładność, rzetelność, terminowość;

• Bardzo dobra organizacja pracy;

8 Dodatkowym atutem będzie staż pracy w dziale pomocy społecznej.

Wymagane dokumenty:

CI List motywacyjny;

o Życiorys- CV;

o Kserokopia dokumentów potwierdzających wykształcenie;

• Kserokopia zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach;

• Kserokopie świadectw pracy;

• Własnoręcznie podpisane oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

do celów rekrutacji;

e Własnoręcznie podpisane oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych, korzystania z pełni praw

publicznych i o niekaralności za przestępstwa dokonane umyślnie (w przypadku zatrudnienia dostarczenie

zaświadczenia z KRS).

Dokumenty należy składać

Od 19.07.2017 r. do 01.08.201 7r. w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Ładzieach

w godzinach od 8.00 do 15.00 w zaklejonych kopertach z dopiskiem: .Pomoc państwa w wychowaniu dzieci 500+"

oraz z numerem telefonu.

Dokumenty dostarczone po terminie lub niekompletne nie będą brane pod uwagę.

Inne informacje:

e Osoby, których dokumenty zostaną odrzucone, nie będą powiadomione;

• Otrzymanych dokumentów nie odsyłamy;

l) Informacje o wstępnej weryfikacji naboru będą zamieszczone na stronie BlP.
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