WOJT GMINY LADZICE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTORA W REFERACIE SPRAW OBYWATELSKICH
W URZEDZIE GMINY EADZICE

NAZWA 1 ADRES JEDNOSTKI:
Urzgd Gminy Ladzice

ul. Wyzwolenia 36

97-561 Ladzice

Tel. 044 684 08 95

OKRESLENIE STANOWISKA URZEDNICZEGO
Podinspektor w Referacie Spraw Obywatelskich w Urzedzie Gminy Ladzice,

OKRESLENIE WYMAGAN ZWIAZANYCH ZE STANOWISKIEM

I. Wymagania niezbg¢dne ( formalne):

wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

co najmniej 6-miesig¢czna praktyka w jednostkach samorzadu terytorialnego,

znajomo$¢ przepisdw: w szczegdlnosci ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu
postgpowania administacyjnego, ustawy o ewidencji ludnoéci, ustawy o dowodach
osobistych, ustawy o powszechnym obowiazku obrony, ustawy o stanie klgski zywiolowej,
ustawy o zarzadzaniu kryzysowym, ustawy o ochronie przeciwpozarowej,

biegla znajomo$§é obstugi komputera oraz pakietu oprogramowania biurowego (edytor
tekstow, arkusz kalkulacyjny),

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peilni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

niekaralno$¢ za umyélne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Il. Wymagania dodatkowe:

»

umiegjetno$é analitycznego myslenia, sumiennos¢ i obowigzkowos¢,
komunikatywnosc,
umiejetnosé pracy w zespole.

II1. Zakres wykonywanych zadan:

prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z ewidencjg ludnosci,

koordynowanie przygotowan i realizacja zadan Gminy wykonywanych w ramach
powszechnego obowigzku obrony,

prowadzenie spraw w zakresie obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalno$cig Zarzadu Gminnego oraz poszczegoélnych
jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych w gminie.

IV, Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),
list motywacyjny,
dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie,



» kserokopie $wiadectw pracy,

e kwestionariusz osobowy,

o o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
w/w stanowisku,

o osdwiadczenie o niekaralnosci,

e os$wiadczenie o korzystaniu z petmi praw publicznych,

* os$wiadczenie o wyrazeniu zgodny na przetwarzanie danych esobowych do celéw naboru.

V., Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigte) kopercie w siedzibie Urzgdu Gminy
Ladzice, ul. Wyzwolenia 36, 97-561 Ladzice, w sckretariacie lub za posrednictwem poczty
w terminie do 9 czerwca 2017r. do godz. 14.45 (liczy si¢ data wplywu do Urzedu).
Koperta podpisana: ,,Kenkurs na stanowisko Podinspektora w Referacie Spraw Obywatelskich
w Urzedzie Gminy Ladzice”.

Dokumenty zloZzone po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane.

VI. Warunki pracy na stanowisku:
¢ wymiar czasu pracy. peiny etat,
* migjsce pracy — Urzad Gminy Ladzice, ul. Wyzwolenia 36 — parter (brak windy),
» rodzaj pracy - biurowa, przy komputerze, obstuga mieszkancow gminy.

VIL Informacje dodatkowe:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Jednostce, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych wynosi ponizej 6%.

Oferty pod wzglgdem formalnym zostang rozpatrzone w ciggu 3 dni od uptywu terminu na
ztozenie ofert. Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostana powiadomient o miejscu i terminie
rozmowy kwalifikacyjnej z co najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem.

Informacje o wynikach naboru zostang umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Ladzice oraz na tablicy informacyjne;.

Ladzice, dnta 30.05.2017 r.




