KIEROWNIK ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W LADZICACH
oglasza konkurs na wolne stanowisko urzednicze

Referenta ds. gospodarki wodno-§ciekowej w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Ladzicach

NAZWAT1ADRES JEDNOSTKI
Zaktad Gospodarki Komunalnej

w Yadzicach

ul. Wyzwolenia 38, 97-561 L.adzice

tel. 044 683 16 30

OKRESLENIE STANOWISKA URZEDNICZEGO
Referent ds. gospodarki wodno-$ciekowej w Zak}adzie Gospodarki Komunalnej w Eadzicach

OKRESLENIE WYMAGAN ZWIAZANYCH ZE STANOWISKIEM

I. Wymagania niezbedne

1.
2.
3.
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Wyksztalcenie wyzsze — preferowany kierunek administracja publiczna,

co najmniej 2 letni staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego,

znajomo$¢ przepis6w prawa w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode, odprowadzania
Sciekow,

biegla znajomo$¢ obslugi komputera i umiejetno$¢ korzystania z internetu, znajomos¢
oprogramowan biurowych typu Microsoft Office, Libre Office, oraz systeméw do zdalnego
radiowego odczytu wodomierzy,

prawo jazdy kat. B i umiejetno$¢ prowadzenia pojazddéw,

posiadanie wlasnego samochodu,

dobra znajomo$¢ terenu,

nieposzlakowana opinia,

dobra kondycja fizyczna.

I1. Dodatkowe wymagania
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umiejetnos¢ pracy w zespole,

wysokie zdolno$ci interpersonalne, umiejetnos¢ logicznego myslenia,

umiejetnos¢ sprawnego planowania i organizowania czasu pracy,

preferowany staz pracy w zakladzie lub przedsiebiorstwie wodociagowo — kanalizacyjnym i
administracji samorzadowej,

umiejetnos¢ sporzadzania pism administracyjnych,

zaangazowanie i samodzielno$¢ przy wykonywaniu powierzonych zadan, sumiennosé,
rzetelnos$é, odporno$é na stres.

III. Zakres wykonywanych zadan

1.
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Znajomos¢ i przestrzeganie obowiazujacych przepiséw prawnych w ramach powierzonego
stanowiska, a w szczegélnosci ustawy o zbiorowym zaopatizeniu w wode i odprowadzaniu
Sciekéw,

wydawanie warunkéw technicznych przylaczenia do sieci wod.-kan.,

uzgadnianie dokumentacji przytaczy wodociagowych,

zawieranie umoéw na dostarczanie wody i odprowadzanie Sciekéw,

kontrola nad korzystaniem z wody przez odbiorcéw,

prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode,
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dokonywanie odczytéw stanu wodomierzy w tym wodomierzy z radiowym odczytem
wskazan,

prowadzenie gospodarki wodomierzami,

obstuga kasowa klientéw,

umiejetnos$¢ sporzadzania pism, uméw, decyzji administracyjnych,

prowadzenie w programie komputerowym ,,WODA” rozliczenn zwigzanych ze zbiorowym
zaopatrzeniem w wode,

dbanie o stan techniczny powierzonego mienia i uzywanie go zgodnie z przeznaczeniem,
przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz. na zajmowanym stanowisku oraz uczestnictwo w
szkoleniach bhp i badaniach profilaktycznych,

praca w terenie,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonych wynikajacych z funkcjonowania
Zakiadu

IV. Wymagane dokumenty
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zyciorys (CV) z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,
kserokopie $§wiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu lub inne dokumenty
potwierdzajace wymagany staz pracy,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wzdér dokumentu
dostepny w BIP,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych znajomo$¢ jezyka polskiego (dotyczy obywateli
Unii Europejskiej oraz obywateli panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych
lub przepiséw prawa wspélnotowego przyshiguje prawo zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej) — zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych,
o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie
wykonywac zaje¢ pozostajacych w sprzecznoéci lub zwiazanych zajeciami, ktére wykonuje
w ramach obowiazkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢
lu interesowno$¢ — wzor dokumentu dostepny w BIP,

o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe — wzér
dokumentu BIP,

o$wiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii- wzdér dokumentu dostepny w BIP,

. owiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw

publicznych — wzér dokumentu dostepny w BIP,

kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych jest zobowiazany do ztozenia dodatkowo

-kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc,

o$wiadczenie kandydata stwierdzajace, iz stan zdrowia kandydata pozwala na jego
zatrudnienie na danym stanowisku- wzor dokumentu dostepny w BIP,

inne dokumenty potwierdzajace posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

- wzor dokumentu dostepny w BIP,

o$wiadczenie o sposobie odbioru dokumentéw po zakoriczonym naborze

- wzor dokumentu dostepny w BIP,

o$wiadczenie o zapoznaniu sie z tre$cia klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych
osobowych w procesie naboru- wzdr dokumentu dostepny w BIP,



V. Termin i miejsce skladania dokumentéw

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zakladu
Gospodarki Komunalnej w kadzicach ul. Wyzwolenia 38, 97-561 FLadzice lub za
posrednictwem poczty na powyzszy adres w terminie do 23 grudnia 2019r. do godz. 9.00
(liczy sie data wplywu do zakladu). Koperta podpisana: ,Konkurs na stanowisko
referenta ds. gospodarki wodno-Sciekowej”.

Dokumenty zloZzone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

VI. Warunki pracy na stanowisku
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wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace w wymiarze 1 etat z
tym, Ze pierwsza umowa zawarta bedzie na czas okreslony,

praca jednozmianowa 8 godzin dziennie,

miejsce pracy- siedziba Zakladu Gospodarki Komunalnej w Ladzicach oraz teren gminy
Fadzice

rodzaj pracy, biurowa przy komputerze,

ekspozycja przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.

VIL. Informacje dodatkewe

Oferty pod wzgledem formalnym zostang rozpatrzone w ciggu 3 dni od uptywu terminu na

zlozenie ofert. Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni o miejscu i terminie
rozmowy kwalifikacyjnej z co najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem.

Informacje o wynikach naboru zostang umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
}.adzice oraz na tablicy informacyjne;j.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w tym w szczegélnosci list motywacyjny, szczegélowe CV
powinny by¢ podpisane.

Kierownik Zakladu Gospodarki Komunalnej w %tadzicach zastrzega prawo uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny.

Kierownjk ZGK
w LédZzicach
&
mgr ind. GrzeGorz Wreriski

t.adzice, dnia 12.12.2019 .



