ZARZĄDZENIE Nr l/2005

WÓJTA GMINY ŁADZICE

z dnia 27 stycznia 2005 r.

zmieniające Regulamin Organizacyjny Urzędu Gminy Ładzice




Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym /Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591, Nr 23, poz.220, Nr 62, poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 214, poz.1806, z 2003 r. Nr 80, poz.717, Nr 162, poz.1568, z 2002 r. Nr 153, poz.1271/

zarządzam, co następuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Ładzice stanowiącym załącznik  do mojego Zarządzenia Nr 20/2003 z dnia 14 sierpnia 2003 r. zmienionym zarządzeniami moimi Nr 24/2003 r. z dnia 26 września 2003 r. i Nr 2/2004 z dnia 27 stycznia 2004 r. oraz Nr 27/2004 z dnia 22 listopada 2004 r.:

1) w § 8 dodaje się:

   a)w ust. 1 pkt 9 i 11 w brzmieniu:

     ,,9) Świet1ica Środowiskowa,

    11) Gminne Centrum Informacji”

  b)ust.6 w brzmieniu: ,,Gminne Centrum Informacji wchodzi w skład Referatu 

      Organizacyjnego”,

  c)ust.7 w brzmieniu: ,,Świetlica Środowiskowa wchodzi w skład Referatu Spraw 

     Obywatelskich”

2) w §20 dodaje się ust. 12 w brzmieniu: ,,12. W zakresie  działania Gminnego Centrum Informacji:

 1) prowadzenie spraw związanych z promocją gminy w tym:

a)bieżące śledzenie doniesień prasowych w tym zakresie i   wykorzystywanie ich w 

   pracy,

b)współdziałanie z innymi jednostkami samorządu    terytorialnego i innymi instytucjami 

   w zakresie wymiany doświadczeń  prorozwojowych,

     c)propagowanie atrakcji gminy m.in. poprzez inicjowanie wydawania materiałów 

        promocyjnych,

    d)udział w opracowywaniu programów, planów w celu uwzględnienia w nich, w 

       za1eżności od potrzeb, spraw  promocji,

    e)przygotowywanie na potrzeby różnych instytucji  materiałów, ankiet, informacji , 

       propozycji dotyczących  stanu posiadania gminy oraz planów w tym zakresie z 

       wykorzystaniem dostępnej   dokumentacji,

2) przygotowywanie wniosków o pozyskanie środków Unii Europejskiej i innych zewnętrznych na realizację projektów gminnych w tym wypełnianie stosownych formularzy z wykorzystaniem materiałów niezbędnych do skompletowania wniosku tj. dokumentacji technicznej, planistycznej i finansowej, w tym realizacji studium wykona1ności projektu, współdziałanie z innymi stanowiskami bądź  referatami, a zwłaszcza:

a/Skarbnikiem Gminy w zakresie zabezpieczenia finansowego projektu, 

b/stanowiskiem ds. inwestycji w zakresie dokumentacji projektowo-​kosztorysowej,

3) prowadzenie spraw związanych z realizacją, aktualizacją, zmianą Planu Rozwoju Lokalnego, w tym:

a/ bieżąca  analiza zapisów planu,

b/przygotowywanie propozycji projektów uchwał Rady Gminy w sprawie zmian zapisów planu,

4) pomoc bezrobotnym w poszukiwaniu pracy oraz sporządzaniu dokumentów w celu uzyskania zatrudnienia,

5) udzielanie pomocy osobom rozpoczynającym działalność gospodarczą,,

6) udostępnianie informacji z sieci internetowej w zakresie wyszukiwania ofert pracy, poradnictwa zawodowego, podnoszenia kwalifikacji, prawa pracy, udzielanie informacji edukacyjnej, poszukiwanie informacji dla osób prowadzących działa1ność gospodarczą,, pomoc w udzielaniu informacji dotyczących uzyskania kredytów, ofert bankowych, oprocentowania kredytów, kursów walut,

7) udostępnianie sprzętu komputerowego na miejscu w celu skorzystania z Internetu, redagowania pism,

8)udostępnianie informacji na temat Unii Europejskiej oraz prowadzenie biblioteczki Gminnego Centrum Informacji,

9)organizowanie szkoleń dla rolników w zakresie uzyskiwania środków Unii Europejskiej,

10) współdziałanie z ośrodkiem Doradztwa Rolniczego, Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz Urzędem Pracy,

11)udzielanie rolnikom pomocy w wypełnianiu wniosków o płatności obszarowe i fundusze unijne,

12) szczegółowe warunki korzystania z Centrum określa regulamin,”

3) w § 23 dodaje się ust.4a w brzmieniu: ,,W zakresie działania Świetlicy Środowiskowej (zadania własne):

1)organizowanie opieki nad dziećmi i młodzieżą po zakończeniu zajęć szkolnych i powrocie ze szkoły,

2)udzielanie pomocy w odrabianiu lekcji,

3)organizowanie zajęć specjalistycznych w ramach opracowywanych programów socjoterapeutycznych prowadzonych przez osoby posiadających stosowne kwalifikacje,

4) pomoc w rozwiązywaniu trudnych sytuacji życiowych,

5)organizowanie zajęć otwartych dla młodzieży i  dzieci,

6)organizowanie imprez środowiskowych (kultura1no-oświatowych, plenerowych i innych),

7)organizowanie udzielania poradnictwa i zajęć dla    rodziców,

8)współdziałanie z biblioteką pub1iczną, w realizacji  różnych form pracy z czytelnikami, odczytów, spotkań z    ciekawymi 1udźmi, klubów dyskusyjnych,

9)współdziałanie w realizacji gminnego programu profilaktyki i rozwiązywania 

   problemów alkoholowych,

10)prowadzenie obsługi techniczno-organizacyjnej Gminnej  Komisji Przeciwdziałania 

   Alkoholizmowi, w tym m.in.:

                         a)kompletowanie dokumentacji na posiedzenia Komisji,

         b) ustalanie terminów posiedzeń i terminów badań psychologicznych i 

            psychiatrycznych,

         c)zwoływanie posiedzeń Komisji oraz prowadzenie dokumentacji Komisji,

         d) realizacja ustaleń z posiedzeń Komisji,

         e) organizowanie terapii dla osób współuzależnionych,

  f)organizowanie spotkań z ofiarami przemocy domowej.

    11) szczegółowe warunki korzystania ze świet1icy ustalane są   w regulaminie,

§2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.








                   Wójt Gminy

Tomasz Kowalski

