ZARZĄDZENIE Nr 2/2004

WÓJTA GMINY ŁADZICE

z dnia 27 stycznia 2004 r.

zmieniające Regulamin Organizacyjny Urzędu Gminy Ładzice

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym /Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591, Nr 23, poz.220, Nr 62, poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 214, poz.1806, z 2003 r. Nr 80, poz.717, Nr 162, poz.1568, z 2002 r. Nr 153, poz.1271/

zarządzam, co następuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Ładzice stanowiącym załącznik do mojego Zarządzenia Nr 20/2003 z dnia 14 sierpnia 2003 r. zmienionym zarządzeniem moim Nr 24/2003 r. z dnia 26 września 2003 r.

1) w § 8 ust.1 pkt 2:

a) w lit. “b” skreśla się słowa: ,,oraz administracyjnej obsługi planowania i wykonania budżetu”,

b) dodaje się lit. ,,f” w brzmieniu: ,,stanowisko pracy do spraw administracyjnej obsługi planowania i wykonania budżetu, promocji i funduszy strukturalnych”,

c) w pkt 6 skreśla  się słowo ,,budownictwa” oraz przecinek,

d) brzmienie pkt 8 skreśla się,

e) pkt 9 otrzymuje oznaczenie pkt 8,

f) w pkt 8 przed przecinkiem dodaje się słowa: ,,i kasy”,

g) pkt 10 skreśla się,

h) pkt 11 otrzymuje oznaczenie pkt 10,

2) w § 21:

a) w ust. 1 skreśla się pkt 11,

b) dodaje się ust.4 w brzmieniu: ,, W zakresie płac /zadanie własne/:

1) prowadzenie dokumentacji płacowej pracowników Urzędu oraz jednostek organizacyjnych gminy /szkół, przedszkola/, 

2) przygotowywanie list wypłat wynagrodzeń i innych świadczeń dla pracowników ich rodzin,

3) prowadzenie spraw ubezpieczenia społecznego pracowników,

 4) obsługa programu komputerowego ,,PLATNIK”, prawidłowe przekazywanie danych do ZUS,”

c) dodaje się ust.5 w brzmieniu: ,, W zakresie administracyjnej obsługi planowania i wykonania budżetu, promocji i funduszy strukturalnych:

 1) techniczna realizacja zadań Skarbnika wynikających z procesu planowania budżetowego oraz realizacji budżetu gminy, 

2) przygotowywanie materiałów promujących i charakteryzujących gminę, 3) udzielania informacji na temat gminy i gminnych jednostek organizacyjnych,

4)współdziałanie przy organizacji uroczystości gminnych,

5)udostępnianie informacji  dotyczących problematyki europejskiej, prowadzenie bazy danych o funduszach pomocowych, przygotowywanie wniosków pozyskanie środków funduszy europejskich na realizację projektów gminnych,”

3) w § 25:

a) zdanie początkowe otrzymuje brzmienie: Stanowisko pracy do spraw inwestycji i zamówień publicznych prowadzi sprawy planowania przestrzennego, dróg i zamówień publicznych, w szczególności sprawy;

b) ust.2 skreśla się,

4) w  § 27:

a) zdanie początkowe otrzymuje brzmienie: ,,Stanowisko do spraw obsługi komputerowej i kasy prowadzi w szczególności sprawy:”

b) w ust. 1 dodaje się pkt 24 w brzmieniu: ,, nadzór i odpowiedzialność, wspólnie ze stanowiskiem do spraw płac, w zakresie właściwej transmisji danych do ZUS.

c) dodaje się ust.4 w brzmieniu: W zakresie gospodarki kasowej /zadanie własne/:

1) prowadzenie gospodarki kasowej i ewidencji druków ścisłego zarachowania zgodnie z odrębnym uregulowaniem tj. zarządzenie Nr 17/2003 Wójta Gminy Ładzice z dnia 31 lipca 2003 r. w sprawie instrukcji gospodarki kasowej oraz druków ścisłego zarachowania.”

5) skreśla się § 28 i § 30.

§2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Wójt Gminy

Tomasz Kowalski

